
Anmeldung für (limitierte) Lehrveranstaltungen 
(=„Belegen“) 

über das Online-Portal Lehre, Studium, Forschung
(LSF)

www.lsf.lmu.de
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Anmeldezeitraum/ Belegzeitraum 
im Wintersemester 2020/21:

15.09.-19.10.2020



Was muss ich tun, wenn ich… 

1. …mich für eine (limitierte) Lehrveranstaltungen 
anmelden möchte?

� Informationen ab Folie 3 dieser Präsentation

2. …mich für eine Veranstaltung mit Gruppen anmelden 
möchte?

� Informationen ab Folie 15 dieser Präsentation

Bitte beachten Sie: Die Beispiele auf den folgenden Seiten beziehen sich 
auf Lehrveranstaltungen aus dem WiSe 19/20, das generelle Vorgehen ist 
jedoch in jedem Semester gleich!
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Beispiel 1

Sie möchten im Wintersemester 2019/20 das limitierte
Seminar von Kathrin Feldmann 

„Auf der Suche nach dem Glück −
Ein integratives Seminar mit Musik, Text und Szene “ 

(Belegnummer 2118)

besuchen und sich dafür über das LSF anmelden.

www.lsf.lmu.de
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Sie gelangen zur Startseite. Geben Sie dort Benutzerkennung und Passwort ein:
(Wie Sie eine Benutzerkennung beantragen erfahren Sie auf den nächsten beiden Folien)

4LSF – Anmeldung limitierter Lehrveranstaltungen (=„Belegen“)



Campuskennung /LMU-Benutzerkennung beantragen

Für die Nutzung des Online-Lehrangebots benötigen Sie eine LMU-
Benutzerkennung. Diese können Sie unter Angabe Ihres Namens und 
Ihrer Matrikelnummer per E-Mail unter it-servicedesk@lmu.de
beantragen!

Wenn Sie aus früheren Semestern bereits eine Kennung besitzen, 
müssen Sie nichts tun, die Kennung wird automatisch verlängert, wenn 
Sie sich rückmelden.
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Bei der Anmeldung auf Groß- und Kleinschreibung achten!

Die korrekte Schreibweise Ihres LMU-Benutzernamens können Sie auf 
folgendem Weg herausfinden:

• Rufen Sie in Ihrem Browser das LMU-Portal (portal.lmu.de) auf.

• Loggen Sie sich mit Ihrer LMU-Benutzerkennung ein (Groß- und 
Kleinschreibung muss hier nicht beachtet werden!).

• Wählen Sie oben in der Funktionsleiste den 
Link Benutzerkonto aus.

• Im Abschnitt E-Mail-Einstellungen finden Sie unter der 
Überschrift E-Mail Informationen Ihre Emailadresse. 
Der Teil der Emailadresse vor dem @ entspricht der korrekten 
Schreibweise Ihres LMU-Benutzernamens.
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Nach der Anmeldung gelangen Sie zu Ihrer persönlichen Startseite.
Um zum gewünschten Seminar zu gelangen, klicken Sie auf 

„Vorlesungsverzeichnis“



Wählen Sie im 
Vorlesungsverzeichnis 

„Fakultätsübergreifende 
Veranstaltungen“ aus.
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Wählen Sie hier das 
„Seniorenstudium“ aus.
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Veranstaltungen, für 
die Sie sich anmelden 

müssen, finden Sie 
unter:

„Anmeldung limitierte 
Lehrveranstaltungen“
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Hier finden Sie eine Auflistung aller Lehrveranstaltungen, für die Sie sich im LSF 
anmelden können. 

Suchen Sie hier das gewünschte Seminar und klicken Sie in der letzten Spalte 
auf „belegen/abmelden“



Mit einem Klick auf „Platz beantragen“ haben Sie sich für das Seminar 
angemeldet. 

Sie erhalten dann nachfolgend die Bestätigung:
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Wenn Sie nun links auf „Stundenplan“ klicken, wird Ihnen das angemeldete Seminar 
angezeigt.

Bitte beachten Sie: 
Die Anmeldung allein bedeutet NICHT, dass Sie den Platz erhalten haben! Dies ist erst der 
Fall, wenn der Status „ZUGELASSEN“ erscheint, frühestens nach Ende der Anmeldefrist 

(10.10.19). Veranstaltungen, in denen Sie keinen Platz erhalten haben, werden automatisch 
aus Ihrem Stundenplan gelöscht!



Wenn Sie im Stundenplan 
auf „Belegdaten“ klicken, 

gelangen Sie zu einer 
„Download-Seite“ über die 

Sie sich eine Übersicht 
über die angemeldeten/ 

belegten Veranstaltungen 
ausgeben lassen können
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Beispiel 2

Sie möchten im Wintersemester 2019/20 an der 
limitierten Kunstführung von Frau Peyser-Kreis 
„Museum Brandhorst: Tendenzen der Kunst ab 1960 
bis in die Gegenwart“ Gruppe B (Belegnummer 2156) 
teilnehmen. 

Als Alternative interessieren Sie die „Führungen durch 
das Lenbachhaus“ von Frau Dr. Geiger (Belegnummer 
2153).

www.lsf.lmu.de
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Sie gelangen zur Startseite. Geben Sie dort Benutzerkennung und Passwort ein:
(Wie Sie eine Benutzerkennung beantragen erfahren Sie auf den nächsten beiden Folien)
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Campuskennung /LMU-Benutzerkennung beantragen

Für die Nutzung des Online-Lehrangebots benötigen Sie eine LMU-
Benutzerkennung. Diese können Sie unter Angabe Ihres Namens und 
Ihrer Matrikelnummer per E-Mail unter it-servicedesk@lmu.de
beantragen!

Wenn Sie aus früheren Semestern bereits eine Kennung besitzen, 
müssen Sie nichts tun, die Kennung wird automatisch verlängert, wenn 
Sie sich rückmelden.



Bei der Anmeldung auf Groß- und Kleinschreibung achten!

Die korrekte Schreibweise Ihres LMU-Benutzernamens können Sie auf 
folgendem Weg herausfinden:

• Rufen Sie in Ihrem Browser das LMU-Portal (portal.lmu.de) auf.

• Loggen Sie sich mit Ihrer LMU-Benutzerkennung ein (Groß- und 
Kleinschreibung muss hier nicht beachtet werden!).

• Wählen Sie oben in der Funktionsleiste den 
Link Benutzerkonto aus.

• Im Abschnitt E-Mail-Einstellungen finden Sie unter der 
Überschrift E-Mail Informationen Ihre Emailadresse. 
Der Teil der Emailadresse vor dem @ entspricht der korrekten 
Schreibweise Ihres LMU-Benutzernamens.
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Nach der Anmeldung gelangen Sie zu Ihrer persönlichen Startseite.
Um zu den gewünschten Führungen zu gelangen, klicken Sie auf 

„Vorlesungsverzeichnis“



Wählen Sie im 
Vorlesungsverzeichnis 

„Fakultätsübergreifende 
Veranstaltungen“ aus.
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Wählen Sie hier das 
„Seniorenstudium“ aus.
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Veranstaltungen, für 
die Sie sich anmelden 

müssen, finden Sie 
unter:

„Anmeldung limitierte 
Lehrveranstaltungen“
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Hier finden Sie alle Lehrveranstaltungen, für die Sie sich im LSF anmelden können. 
Da bei den Kunstführungen Alternativen zur Auswahl stehen und Sie  Prioritäten vergeben 

müssen, sind alle Kunstführungen in Gruppen eingeteilt und unter einer Überschrift 
zusammengefasst. Um die gewünschten Führungen auszuwählen und Anmeldeprioritäten 

vergeben zu können, klicken Sie in der letzten Spalte auf „belegen/abmelden“



Nun erscheinen alle acht 
Führungen. Die Führung von 
Frau Peyser-Kreis und Frau 

Dr. Geiger werden als Gruppe 
1 und Gruppe 5 aufgeführt. 

Da Sie sich in unserem 
Beispiel nur für diese beiden 

Führungen interessieren, 
müssen Sie auch nur bei 

diesen beiden das Häkchen 
bei „Platz beantragen“ 

setzen.
(Achtung: standardmäßig ist 
bei Gruppe 1 das Häkchen 
gesetzt, entfernen Sie dies 

gegebenenfalls!)

Die Nachmittagsführung von 
Frau Peyser-Kreis interessiert 
Sie am meisten, vergeben Sie 
deshalb Priorität 1 für diese 
Veranstaltung, für Frau Dr. 

Geiger die Priorität 2.

(siehe dazu auch die folgende 
Folie)
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Nach der Auswahl klicken 
Sie auf 

„Platz beantragen“ und 
schließen somit den 
Anmeldevorgang ab.
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Sie erhalten nachfolgend die Bestätigung mit der Angabe der 
vergebenen Prioritäten:

Beim Klick auf „Zurück zur Auswahl“ erhalten Sie eine 
Darstellung der bereits belegten und noch zur Auswahl 

stehenden Führungen (siehe nächste Folie)



Bei dieser Ansicht haben Sie 
auch die Möglichkeit, sich 
von einer Veranstaltung (in 

diesem Beispiel einer 
Führung) wieder 

abzumelden, falls Sie daran 
doch nicht teilnehmen 

können. 
Die unteren beiden 

Führungen haben Sie belegt, 
wählen Sie hier bspw. die 

Führung von Frau Dr. Geiger, 
setzen das Häkchen bei 

abmelden und klicken auf 
„belegen/abmelden“ um die 

Belegung zu löschen .
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