Kurzeinstieg Zoomvorlesungen Zentrum Seniorenstudium

Vorlesungen per Zoom
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Sehr geehrte Damen und Herren,

unten finden Sie die Anleitung, wie Sie ein Zoom Meeting auf lhrem Computer 6ffnen kénnen und
was die wichtigsten ersten Schritte und Problemldsungen sind.

Scheuen Sie sich nicht davor Dinge auszuprobieren. Mit ein bisschen Ubung sind die wichtigsten
Schritte schnell gelernt und Sie kénnen lhre Vorlesungen genielRen. Sollten Sie dennoch Probleme
haben, dann sind wir gerne bereit lhnen zu helfen. Melden Sie sich dafir bitte per Telefon oder unter
der E-Mail des Zentrums Seniorenstudium (seniorenstudium@Imu.de) bei uns.

Mit freundlichen GruRen,

Lisa Gottler im Namen des Zentrums Seniorenstudium

Hier finden Sie eine Beispieleinladung fiir ein Zoom Meeting:

Wir bitten Sie, die Zoom-Einladungen fiir ihre Meeting gut aufzubewahren. Tipps zur Aufbewahrung
finden Sie im Dokument ,, Tipps zur Aufbewahrung von Zoom Links” auf unserer Website.

Die Einladungen fiir ein Zoom Meeting konnen teilweise langer sein, die wichtigsten Informationen
sind in folgendem gezeigt:

Lisa Gottler lddt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Thema: Turnen

Uhrzeit: 4.Jan.2021 07:00 PM Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wien
Zoom-Meeting beitreten

https.//Imu-

munich.zoom.us/j/93474382891 ?pwd=2GJ2M3FKMHB5Y0tnMVRvcG9Zbnp0OZz09
Meeting-ID: 934 7438 2891

Kenncode: turnen

Am Anfang steht bei dem Griinen, wer Sie zu dem Zoom Meeting einladt und darunter, zu welchem
Thema. Unterhalb der roten Schrift befindet sich der Link, auf den Sie klicken miissen, um zum
Meeting zu gelangen. Die pinke Schrift enthalt die Informationen zum Meeting: die Nummer des
Meetings und einen Kenncode.

In folgendem wird erlautert, wann Sie welche Information bendtigen.
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1. Zugang per Link

Zentrum Seniorenstudium

Um an einem Zoom Meeting teilzunehmen wird Ihnen ein Link per E-Mail oder auf Moodle
bereitgestellt. Um an einem Zoom Meeting teilzunehmen, miissen Sie mit Ihrer linken Maustaste auf
den Link klicken. Daraufhin 6ffnet sich lhr Internetbrowser (z.B. Firefox, Explorer, Google Chrome, ...)
oder ihr App-Store (in diesem werden Sie dazu aufgefordert, Zoom zu installieren).

Am einfachsten ist es fiir Sie, wenn Sie Zoom installieren. Dann stehen Ihnen alle Funktionen des
Dienstes zur Verfligung und es ist einfacher an Meetings teilzunehmen. Fir die Installation gibt es
nach dem Klick auf den bereitgestellten Link zwei Mdéglichkeiten:

@ usO2web.zoom.us/j/86309630457 2pwd=Ti94Z3VsTIIHMnh3L2N 1R)JUzVIZz09%success

zoom

Zoom Meetings ffnen?

gehsrigen App zu offnen

Klicken Sie Zoom Meetings starten auf das vom Browser angezeigte Dialogfeld

Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, klicken Sie Meeting eréffnen unten.

Meeting eroffnen

2.
Haben Sie Zoom-Client installiert’

o Communications, Inc. Alle Rechte vorbehalten.
1z & rechtiiche Bestimmungen

Moglichkeit 1:
Sie haben auf den Link geklickt, Ihr Browser

offnet sich und das kleine Fenster (s. Abb.)
offnet sich. Hier klicken Sie bitte auf das
eingekreiste Feld ,,Zoom Meeting 6ffnen”. Dann
werden Sie dazu aufgefordert Zoom zu
installieren. Stimmen Sie dieser Installation zu.

Moglichkeit 2:
Sie haben auf den Link gedriickt, ihr Browser

offnet sich, aber das bei 1. Gezeigte Fenster
offnet sich nicht. Dann kdnnen Sie unten in dem
geoffneten Browserfenster auf das Feld , Jetzt
herunterladen” klicken, damit Zoom
heruntergeladen wird und Sie es anschliefend
installieren kénnen.

Wenn Sie Zoom installiert haben, dann kommt ab sofort immer folgendes Feld, wenn Sie auf den Link

klicken:
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Once you install Zoom Client, click Launch Meeting below

Launch Meeting

Don have Zoom Client instalied? D

Having Issues with Zoom Cllent? Jom from

Zentrum Seniorenstudium

Klicken Sie hier auf Offnen.
Dann kénnen Sie entscheiden,
ob Sie mit Ton und mit Kamera
am Meeting teilnehmen wollen
oder nicht (Mehr dazu finden
Sie bei 3.).

Sie nehmen jetzt am Meeting
teil und sollten Ihren
Dozierenden horen.

2. Zugang per Raumnummer und Passwort (wenn Zoom bereits installiert ist)
In einer Einladung flr ein Zoom Meeting befindet sich meistens eine Meeting-ID und ein Kenncode
(s. pinke Schrift auf Seite 1). Offnen Sie hierfiir lhr Zoom Programm. Dann 6ffnet sich das linke

Fenster:

o

200m

{  An Meeting teilnehmen )
E———

Anmelden

© Zoom X

An einem Meeting
teilnehmen

Meeting-ID oder Name des persdnlichen ...

Geben Sie lhren Namen ein

(J) Meinen Namen fir zukiinftige Meetings speichern.
(O Es kann keine Audioverbindung aufgebaut werden.

(O Mein Video ausschalten

S
[ Abbrechen]
R

Klicken Sie auf ,,An Meeting teilnehmen®, dann erscheint das rechte Fenster. Hier kbnnen Sie in der
oberen Zeile die Nummer (Meeting-ID) lhres Meetings eingeben. In der unteren Zeile kdnnen Sie den
Namen eingeben, mit dem Sie angesprochen werden wollen. Zuletzt klicken Sie auf ,Beitreten”.

Danach erscheint folgendes Fenster:
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© Geben Sie den Meetingkenncode ein

Geben Sie den
Meetingkenncode ein

| Meetingkenncode

S
< An einem Meeting teilnehmen | Abbrechen

Hier miissen Sie den Kenncode (Passwort) des Meetings eingeben und auf ,An einem Meeting
teilnehmen” klicken. Dann nehmen Sie automatisch am Meeting teil.
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3. Die ersten Schritte

Sobald Sie auf den Link geklickt haben bzw. die oben beschriebenen Aktionen durchgefiihrt haben,
offnet sich folgendes Fenster:

Q

Kostenloser Telefonanruf Computer-Audio

o] Per Computer dem Audio beitreten P

Computer-Audio testen

Bei Betreten eines Meetings an Computeraudio automatisch teilnehmen

Auf dem Handy o6ffnet sich ein Fenster, bei dem Sie aufgefordert werden, einen ,, Anruf Gber
Internet” zu tatigen. Hier konnen Sie bedenkenlos zustimmen, wenn Sie mit Ihrem Wlan verbunden
sind, dann entstehen keine Kosten. Wenn Sie lhre mobilen Daten verwenden, kénnen allerdings
Kosten entstehen.

Wenn Sie einem Meeting beigetreten sind, kann es sein, dass sich nicht sofort das Meeting 6ffnet,
sondern ein Fenster in dem steht, dass Sie sich im sog. Warteraum befinden. Dann muss Sie lhr
Dozierender noch in das Meeting einlassen. Er wird dies automatisch tun. Sie missen nur einige
Augenblicke warten. Auch kann es sein, dass der Host (Organisator des Meetings) das Meeting noch
nicht eréffnet hat. Auch in diesem Fall sehen Sie ein Fenster mit dieser Information und wieder
miissen Sie nur auf lhren Dozierenden warten.

4. Wenn nichts funktioniert...
Hier finden Sie ein Video, in dem alles detailliert beschrieben wird:
https://www.youtube.com/watch?v=G83cZf46A4k .

Wenn Sie nichts héren konnen, dann ...

- ... Uberprifen Sie die Lautstdrke an lhrem Gerat bei dem kleinen Lautsprecher Symbol rechts

unten. k&

- .. prufen Sie bei der Verwendung eines Headsets, ob der Ton am Headset deaktiviert ist.

- .. prifen Sie, ob Ihr Headset korrekt am PC eingesteckt ist.

- ... gehen Sie wenn alles nichts hilft in die Audioeinstellungen links unten, wie in folgendem
gezeigt:
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Mikrofon
Microphone Array (Realtek High Definition Audio)

v Wie Systemeinstellung

Lautsprecher
Kopfhérer (Avantree Roxa Stereo)

Speakers (Realtek High Definition Audio)

Wie Systemeinstellung

Lautsprecher & Mikrofon testen...
Auf Telefonaudio umschalten...
Das Computeraudio verlassen
. Audioeinstellungen...
Lisa Sop
:',{ ~ i -~

Audio ein Video starten

Zentrum Seniorenstudium

Klicken Sie links unten bei dem Symbol
Ihres Mikrofons auf das kleine Hakchen.
Dann erscheinen die abgebildeten
Funktionen. Kontrollieren Sie hier, ob
die richtigen Lautsprecher ausgewahlt
sind. Wenn nicht, dann wéahlen Sie die
gewlinschten Lautsprecher aus. Weiter
unten kénnen Sie auch lhre
Lautsprecher und Mikrofon testen.

Gerne konnen Sie sich bei den ersten Einstellungen auch von Nachbarn, Freunden oder Familie
helfen lassen. Wenn alles einmal eingestellt ist, dann werden Sie keine Probleme mehr haben.




